
Seminar

5. – 9. Oktober 2009 
um 19.00 Uhr in der Villa Lessing

Moderation und 
Veranstaltungsplanung

Hinweise zur Veranstaltung

Mit dem Auto: A 620, Ausfahrt Bismarckbrücke, 
Bismarckstraße, 6. Querstraße rechts,  
Lessingstraße, Parkmöglichkeit Bismarckstraße.

Mit der Bahn: Vom Hauptbahnhof Straßenbahn 
„Saarbahn“ in Richtung Brebach,  
Kleinblittersdorf und Saargemünd bis Haltestelle 
„Hellwigstraße“, gegen Fahrtrichtung Bahn  
gehen, 1. Querstraße links, Lessingstraße.

Die Veranstaltung steht allen Interessierten zur  
Teilnahme offen. Für Ihre Anmeldung verwenden  
Sie bitte den beigefügten Vordruck. Die Teilnahme-
bestätigung wird ca. 10 Tage vor Veranstaltungs-
beginn zugesandt.

Bitte begleichen Sie den Tagungsbeitrag durch Er-
teilung einer einmaligen Einzugsermächtigung oder 
durch Verrechnungsscheck, den Sie Ihrer Anmel-
dung beifügen.

Ihre Anmeldung ist verbindlich.

Bei einer Absage Ihrerseits nach Erhalt der Teilnah-
mebestätigung wird eine Ausfallgebühr in Höhe von 
50 % des Tagungsbeitrages erhoben.

Sollten wir das Seminar absagen müssen, werden 
wir Ihnen dies so rechtzeitig wie möglich mitteilen 
und bezahlte Tagungsbeiträge umgehend erstatten. 
Weiter gehende Ansprüche sind ausgeschlossen.

Villa Lessing, so finden Sie uns

Hinweise zur Teilnahme

Studienleitung
Christian Graf Dohna
stv. Vorstandsvorsitzender 
Villa Lessing,  
Liberale Stiftung Saar e. V.

Seminarleitung
Peter Schröder, Siegburg

Organisation
Claudia Neu
Villa Lessing, 
Liberale Stiftung Saar e. V.
Telefon 06 81. 9 67 08-29

Tagungsort
Villa Lessing 
Lessingstraße 10
66121 Saarbrücken
Telefon 06 81. 9 67 08-0
Telefax 06 81. 9 67 08-25
info@villa-lessing.de

Tagungsbeitrag
120,–/100,– Euro  
(zzgl. 25,– Euro Einzel- 
zimmerzuschlag pro Nacht)



Moderation und Veranstaltungsplanung

	 Immer mehr „Meetings” oder Sitzungen, im-
mer mehr Konferenzen. Der Zeiteinsatz ist hoch. 
Das Ergebnis ist sehr oft gering und unbefriedi-
gend. Mit dem Moderatorentraining werden par-
tizipative Methoden und Techniken vorgestellt 
und erprobt, um den Effekt von Veranstaltungen 
zu erhöhen. Gleichzeitig werden Techniken ge-
zeigt, wie moderiert wird, wie präsentiert und  
visualisiert wird, wie aufkommende Konflikte 
frühzeitig erkannt und vermieden werden, wie 
man mit schwierigen Teilnehmern umgeht und 
wie die Ergebnisse von Veranstaltungen doku-
mentiert werden. Ein Seminar für diejenigen, die 
verantwortlich Veranstaltungen vorbereiten und  
durchführen und für diejenigen, die an Veran-
staltungen teilnehmen und deren Ergebnisse  
verbessern wollen.

Bis 14.00 Uhr Anreise
15.00 Uhr	� Begrüßung

Vorstellung der Teilnehmer 
Stimmungsbarometer 
Kritik/Wünsche/Anregungen 
Regeln für den Umgang miteinander

16.30 Uhr	� Was bedeutet Moderation?
Die Rolle eines Moderators

17.00 Uhr	�� Was wollen wir mit diesem Training?
Lehr-/Lernzielabstimmung

18.00 Uhr	 Das rote Krokodil
18.30 Uhr	 Abendessen

Montag, 5. Oktober 2009

Dienstag, 6. Oktober 2009

09.00 Uhr	� Was tun wir eigentlich bei den 
Veranstaltungen?  
Was bedeutet und wie funktioniert Lernen?

10.30 Uhr	� Kognitive, affektive und psychomotorische 
Lernziele

11.30 Uhr	 Unsere Fragen mit Methode 33
12.30 Uhr	 Mittagessen
14.30 Uhr	 Gruppenorientiertes Lernen
	 Ablauf einer Moderation
	 Anwärmtechniken
	 Schlussphasengestaltung
16.00 Uhr	� Methoden als Folge der definierten 

Lernziele mit kognitiver und affektiver 
Lernzielsetzung

17.30 Uhr	 Kartenabfragen: Wie macht man das?
18.30 Uhr	 Abendessen

Mittwoch, 7. Oktober 2009

10.00 Uhr	 Übungen
11.00 Uhr	 Gruppenfragetechniken
	 Matrix, Themenspeicher, Skalenabfrage 
12.30 Uhr	 Mittagessen
14.30 Uhr	 Wir konzipieren eine Veranstaltung
	 Themensetzung
	 Lernzielbeschreibung
	 Auswahl von Methoden
	 Zeitplanung
	 Gemeinsame Werkstattarbeit im Plenum
18.30 Uhr	 Abendessen

Donnerstag, 8. Oktober 2009

09.00 Uhr	 Wir konzipieren eine Veranstaltung
	 Gruppenarbeit
11.30 Uhr	 Präsentation
12.30 Uhr	 Mittagessen
14.30 Uhr	� Organisation und Moderation einer 

Veranstaltung
	� Von der Einladung über die Durchführung 

bis zur Dokumentation 
18.30 Uhr	 Abendessen

Freitag, 9. Oktober 2009

09.00 Uhr	 Visualisierung und Medien
	� Gibt es noch was anderes als PowerPoint-

Präsentationen?
10.00 Uhr	 Wie gehen wir mit Teilnehmern um?
11.00 Uhr	 Welche Fragen sind noch offen?
11.30 Uhr	 Seminarkritik
12.30 Uhr	 Mittagessen


